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COPIA CONTROLADA ||

NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

RETIRO DE UN HOGAR DE LA BASE DE

DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE

PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

RETIRO DE UN HOGAR DE LA BASE DE
DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCREMENTAR LOS PUNTOS DE ATENCION
EN OFICINA, DE DOS QUE EXISTEN
ACTUALMENTE A CUATRO; CON EL FIN DE
AGILIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION AL
PUBLICO Y MINIZAR LOS TIEMPOS DE
RESPUESTA A LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS DE LA CIUDADANIA Y
ENTES DE CONTROL

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SISBEN - ADMINISTRADOR BASE DE
DATOS SIBEN Y CONTRATISTAS
SISBEN

RETIRO DE PERSONAS DE LA BASE DE

DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE

PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

RETIRO DE PERSONAS DE LA BASE DE
DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCREMENTAR LOS PUNTOS DE ATENCION
EN OFICINA, DE DOS QUE EXISTEN
ACTUALMENTE A CUATRO; CON EL FIN DE
AGILIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION AL
PUBLICO Y MINIZAR LOS TIEMPOS DE
RESPUESTA A LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS DE LA CIUDADANIA Y
ENTES DE CONTROL

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SISBEN - ADMINISTRADOR BASE DE
DATOS SIBEN Y CONTRATISTAS
SISBEN
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TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

INCLUSION DE PERSONAS EN LA BASE

DE DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE

PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCLUSION DE PERSONAS EN LA BASE
DE DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCREMENTAR LOS PUNTOS DE ATENCION
EN OFICINA, DE DOS QUE EXISTEN
ACTUALMENTE A CUATRO; CON EL FIN DE
AGILIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION AL
PUBLICO Y MINIZAR LOS TIEMPOS DE
RESPUESTA A LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS DE LA CIUDADANIA Y
ENTES DE CONTROL

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SISBEN - ADMINISTRADOR BASE DE
DATOS SIBEN Y CONTRATISTAS
SISBEN

ENCUESTA  DEL  SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE

PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

ENCUESTA DEL  SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCREMENTAR LOS PUNTOS DE ATENCION
EN OFICINA, DE DOS QUE EXISTEN
ACTUALMENTE A CUATRO; CON EL FIN DE
AGILIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION AL
PUBLICO Y MINIZAR LOS TIEMPOS DE
RESPUESTA A LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS DE LA CIUDADANIA Y
ENTES DE CONTROL

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SISBEN - ADMINISTRADOR BASE DE
DATOS SIBEN Y CONTRATISTAS
SISBEN
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ACTUALIZACION EN LA BASE DE
DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

ACTUALIZACION EN LA BASE DE
DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE
POTENCIALES BENEFICIARIOS DE
PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

INCREMENTAR LOS PUNTOS DE ATENCION
EN OFICINA, DE DOS QUE EXISTEN
ACTUALMENTE A CUATRO; CON EL FIN DE
AGILIZAR LOS PROCESOS DE ATENCION AL
PUBLICO Y MINIZAR LOS TIEMPOS DE
RESPUESTA A LOS DIFERENTES
REQUERIMIENTOS DE LA CIUDADANIA Y
ENTES DE CONTROL

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SISBEN - ADMINISTRADOR BASE DE
DATOS SIBEN Y CONTRATISTAS
SISBEN

LICENCIA URBANISTICA

LICENCIA URBANISTICA

COMPRA E IMPLEMENTACION DE UN
SOFTWARE DE LICENCIAMIENTO, QUE
PERMITA REALIZAR UN CONTROL

PERMANETE Y DETALLADO, AGILIZAR LOS
TIEMPOS DE RESPUESTA Y REALIZAR
SEGUIMIENTO A CADA TRAMITE RADICADO.

31 DE DICIEMBRE DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

HILOS INFORMATIVOS

HILOS INFORMATIVOS

IMPLEMENTACION DE FORMATOS QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD, PRESICION Y
CUMPLIMIENTO DE TIEMPOS PARA LA
RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

CONCEPTO DEL USO DEL SUELO

CONCEPTO DEL USO DEL SUELO

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD, PRESICION Y
CUMPLIMIENTO DE TIEMPOS PARA LA
RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

CERTIFICADO DE ESTRATIFICACION
SOCIOECONOMICA

CERTIFICADO DE ESTRATIFICACION
SOCIOECONOMICA

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD,
OPTIMIZACION Y CUMPLIMIENTO DE
TIEMPOS PARA LA RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA ESTRATIFICACION

AUTORIZACION PARA
MOVIMIENTO DE TIERRAS

EL

AUTORIZACION PARA
MOVIMIENTO DE TIERRAS

EL

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD, PRESICION Y
CUMPLIMIENTO DE TIEMPOS PARA LA
RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

ASIGNACION DE NOMENCLATURA

ASIGNACION DE NOMENCLATURA

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD, PRESICION Y
CUMPLIMIENTO DE TIEMPOS PARA LA
RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

AJUSTE DE COTAS DE AREAS

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

AJUSTE DE UN PLAN PARCIAL
ADOPTADO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

APROBACION DE LOS PLANOS DE
PROPIEDAD HORIZONTAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

APROBACION DE PISCINAS

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

CERTIFICADO
OCUPACION

PERMISO DE

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

COPIA CERTIFICADA DE PLANOS

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

DETERMINANTES PARA EL AJUSTE DE
UN PLAN PARCIAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

DETERMINANTES PARA LA
FORMULACION DE PLANES
PARCIALES

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

FORMULACION Y RADICACION DEL
PROYECTO DEL PLAN PARCIAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

INCORPORACION Y ENTREGA DE LAS
AREAS DE CESION A FAVOR DEL
MUNICIPIO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO
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INSCRIPCION DE LA PROPIEDAD
HORIZONTAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

INSCRIPCION O CAMBIO  DEL
REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR
FISCAL DE LA PROPIEDAD
HORIZONTAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

MODIFICACION DEL PLANO
URBANISTICO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

RADICACION DE DOCUMENTOS PARA
ADELANTAR  ACTIVIDADES DE
CONSTRUCCION Y ENAJENACION DE
INMUEBLES DESTINADOS A VIVIENDA

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

REGISTRO DE EXTINCION DE LA
PROPIEDAD HORIZONTAL

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

VISITA DE CONTROL, EVALUACION Y
SEGUIMIENTO AMBIENTAL Y
AGROPECUARIO

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO Y PROMOTORES
AMBIENTALES
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

RECEPCION Y  ASISTENCIA  DE
SOLICITUDES DE
APROVECHAMIENTOS FORESTALES

RECEPCION Y
SOLICITUDES
APROVECHAMIENTOS FORESTALES

ASISTENCIA  DE

DE

SISTEMATIZAR LA INFORMACION A TRAVES

DE UN PROGRAMA(SOLICITUDES).
AGILIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DE
LAS COMPENSACIONES

IMPLEMENTAR EL PLAN MUNICIPAL DE
APROVECHAMEINTO FORESTAL

31 DE DICIMBRE DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO

INTERVENCION EN EL COMPONENTE
EDUCATIVO Y DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO EN LA APLICACION
DEL COMPARENDO AMBIENTAL DE
ASEO

INTERVENCION EN EL COMPONENTE
EDUCATIVO 'Y DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO EN LA APLICACION
DEL COMPARENDO AMBIENTAL DE
ASEO

IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE
RECEPCION DE LAS P.Q.R EN EL TEMA DE
MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS Y
APLICACION DE COMPARENDO AMBIENTAL
DE ASEO, SISTEMATIZAR LA
INFORMACION SOLICITUDES , PGIR
ACTUALIZADO Y APLICANDOSE,

10 DE FEBRERO DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO -COORDINADOR
PGIR
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

IMPLEMENTACION DE UN SOFTWARE QUE
PERMITA CONSULTAR EN LINEA CON LA

SECREARIA DE HACIENDA.
GESTION DEL DESCUENTO EN EL|GESTION DEL DESCUENTO EN EL TRABAJAR ,CON EL SIG PARA LA
PREDIAL POR CONSERVACION|PREDIAL POR CONSERVACION MAPIFICACION DE PREDIOS. UDRA - JEFE DE LA OFICINA ASESORA
GESTIONAR CONVENIO CON LA OFICINA DE 31 DE DICIMBRE DE 2014 DE PLANEACION Y PROFESIONAL
AMBIENTAL DE GUADUALES Y[AMBIENTAL DE GUADUALES Y .
BOSQUES BOSQUES INSTRUMENTOS  PUBLICOS PARA LA UNIVERSITARIO UDRA
CONSULTA EN LINEA DE CERTIFICADOS DE
TRADICION DE CADA PREDIO
SISTEMATIZAR LA INFORMACION DE TODOS
LOS PREDIOS.
GENERAR UN BANCO DE PROYECTOS,
FORMULACION,EJECUCION Y[FORMULACION,EJECUCION Y AGROPECUARIOS,  AGROINDUSTRIALES ¥ UDRA - PROFESIONAL

EVALUACION DE PROYECTOS
AMBIENTALES Y AGROPECUARIOS

EVALUACION DE PROYECTOS
AMBIENTALES Y AGROPECUARIOS

AMBIENTALES DE LA UNIDAD,
ACTUALIZAR EL PGAAM (PLAN DE GESTION
AGROPECUARIO Y AMBIENTAL ) Y LA
AGENDA AMBIENTAL MUNICIPAL

18 DE NOVIMBRE DE 2014

UNIVERSITARIO Y PROMOTORES
AMBIENTALES
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

DESCUENTO EN EL PREDIAL POR UAF

DESCUENTO EN EL PREDIAL POR UAF

SISTEMATIZAR LA INFORMACION

TRABAJAR CON EL SIG PARA LA
MAPIFICACION DE PREDIOS.
GESTIONAR CONVENIO CON LA OFICINA DE
INSTRUMENTOS ~ PUBLICOS PARA LA
CONSULTA EN LINEA DE CERTIFICADOS DE
TRADICION DE CADA PREDIO

SISTEMATIZAR TODA LA INFORMACION DE

TODOS LOS PREDIOS.

31 DE DICIMBRE DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO

CONTROL FISICO Y TECNICO DEL USO
AMBIENTAL DEL SUELO DE
PROTECCION DE FUENTES HIDRICAS Y
ZONAS DE RIESGO

CONTROL FISICO Y TECNICO DEL USO
AMBIENTAL DEL SUELO DE
PROTECCION DE FUENTES HIDRICAS Y
ZONAS DE RIESGO

DIAGNOSTICO Y ESTADO DE LOS SUELOS DE
PROTECCION Y DE LAS FUENTES HIDRICAS
DEL MUNICIPIO

3 JUNIO DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO Y PROMOTORES
AMBIENTALES

ATENCION Y ASESORIAS A LA
COMUNIDAD EN OFICINA EN TEMAS
AMBIENTALES Y AGROPECUARIOS

ATENCION Y ASESORIAS A LA
COMUNIDAD EN OFICINA EN TEMAS
AMBIENTALES Y AGROPECUARIOS

CAPACITAR A FUNCIONARIOS DE LA
ALCALDIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE
FORMATOS E IMPLEMENTACION DE DOS
PUNTOS DE INFROMACION Y RECEPCION DE
P.R.SEN EL CAM EN EL TEMA AMBIENTAL

3 MARZO DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO Y PROMOTORES
AMBIENTALES

ATENCION DE QUEJAS Y RECLAMOS
EN EL TEMA AMBIENTAL

ATENCION DE QUEJAS Y RECLAMOS
EN EL TEMA AMBIENTAL

GENERAR UN FORMATO PARA EL MANEJO
DE SOLICITUDES Y P.Q.R EN LA PAGINA DE
LA ALCALDIA, SOCIALIZAR Y ORIENTAR A LA
COMUNIDAD EL MANEJO DE LA PAGINA.
ESTABLECER DOS PUNTOS DE RECEPCION
DE P.Q.R EN LA ALCALDIA.

3 MARZO DE 2014

UDRA - PROFESIONAL
UNIVERSITARIO Y PROMOTORES
AMBIENTALES
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE A PRIORIZAR ACCIONES A DESARROLLAR ACCION RESPONSABLE
ASISTENCIA A COMITES DE ORDEN UDRA
LOCAL DEPARTAMENTAL
ASISTENCIA TECNICA A LA
COMUNIDAD EN EL TEMA UDRA
AGROPECUARIO Y AMBIENTAL
COORDINAR EL PROGRAMA DEL UDRA
SIMAP
FORMULACION CONTROL Y
SEGUMIENTO A PROYECTOS UDRA
EJECUTADOS AGROPECUARIOS Y
AMBIENTALES
JORNADAS DE CAPACITACION UDRA

CERTIFICACIONES - ALTO RIESGO

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD,
OPTIMIZACION Y CUMPLIMIENTO DE
TIEMPOS PARA LA RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

CERTIFICACIONES - HABITABILIDAD.

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD,
OPTIMIZACION Y CUMPLIMIENTO DE
TIEMPOS PARA LA RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

HILOS INFORMATIVOS

IMPLEMENTACION DE FORMATOS DE
RECOPILACION DE LA INFORMACION QUE
PERMITAN MAYOR AGILIDAD,
OPTIMIZACION Y CUMPLIMIENTO DE
TIEMPOS PARA LA RESPUESTA

30 DE ABRIL DE 2014

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

CONCEPTOS DE APLICACION DEL
PBOT

SERA CARGADO EN EL SUIT A 31 DE
DICIEMBRE DE 2014, O CUANDO LA
ADMINISTRACION DEL SUIT, PERMITA
PUBLICARLO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION -
CONTRATISTA CONTROL FISICO

EXPEDICION CERTIFICADO LABORAL

EXPEDICION CERTIFICADO LABORAL

INSCRIPCION SUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA

PERMISO RUPTURA ViAS

PERMISO RUPTURA VIiAS

INSCRIPCION SUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA

IMPUESTO ALUMBRADO PUBLICO N.A N.A N.A
IMPUE

UESTO AL DEGUELLO DEL NA NA NA
GANADO MENOR
IMPUESTO AL DEGUELLO DEL NA NA NA

GANADO MAYOR

RESOLUCIONES, PRESCRIPCION Y

EXONERACION

RESOLUCIONES, PRESCRIPCION Y

EXONERACION

COMPRA DE UN SOFTWARE QUE PERMIRA
RECOPILAR TODA LA INFORMACION DE
COMAPRENDOS Y EL TRAMIRE SEA MAS
RAPIDO

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE TRANSITO Y
TRANSPORTE

AUDIENCIAS PUBLICAS

AUDIENCIAS PUBLICAS

DERECHOS DE PETICION CARGUE DE COMPARENDOS AL
SISTEMA
RESOLUCION, SANCIONAR

REMISION DE ACCIDENTALIDAD

COMPARENDOS LOCALES Y POLCA

TRAMITE
CONDUCCION

DE LICENCIA DE

ACUERDO
COMPARENDO

DE PAGO DE

TRAMITE DE LICENCIA DE TRANSITO

RECIBOS DE PAGO
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

TRAMITES DE  TARIJETAS DE
PROPIEDAD DE BICICLETAS

RESOLUCIONES SUSPENSION DE LA
LICENCIA DE CONDUCCION

MIGRACION DE  VEHICULOS Y
CORRECION DE CARACTERISTICAS

ACTA DE ENTREGA DE LICENCIAS DE
CONDUCCION

TARJETAS DE OPERACION

DERECHOS DE PETICION

UTILIZAR LA PAGINA WEB Y CORREO

ELECTRONICO

PARA QUE

LA

CONTESTACION SEA EN LOS TIEMPOS DE

LEY.

01 DE FEBRERO DE 2014

SECRETARIA DE TRANSITO Y
TRANSPORTE Y VENTANILLA UNICA

REPORTE DE ACCIDENTALIDAD AL
PLICATIVO RNAT

CARGUE DE COMPARENDOS AL
SISTEMA
RESOLUCION, SANCIOANR

COMPARENDOS LOCALES Y POLCA

ACUERDO DE
COMPARENDO

PAGO DE

RECIBOS DE PAGO

ACTA DE ENTREGA

ACTAS DE PERMISO

ACTA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

RESOLUCIONES SUSPENSION DE LA
LICENCIA DE CONDUCCION

NOTIFICACION

ENVIO DE INFORMACION
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PAGINA
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE A PRIORIZAR ACCIONES A DESARROLLAR ACCION RESPONSABLE
ACTA DE ENTREGA DE LICENCIAS DE
CONDUCCION
COBROS COACTIVOS
RECAUDO DE IMPUESTOS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PAGO A PROVEEDORES NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
EXPEDICIO )
¢ ON, CERTIFICACION DE NO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
VALORIZACION
EXPEDICIO 3
CION CERTIFICACION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
REGISTRO MARCA DE GANADO
EXPEDICIO 3
CION CERTIFICACION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PROVEEDORES
DILIGENCIAS DE EMBARGO Y
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
SECUESTRO
IMPLEMENTACION DE  UN  NUEVO
SOFTWARE QUE PERMITA LA MEJOR
) LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL Y
IMPUESTO PREDIAL|{IMPLEMENTACION NUEVEO QUIDACIO UESTO *SECRETARIA DE HACIENDA

COMPLEMENTARIOS

SOFTWARE

COMPLEMENTARIOS, CON ACCESO A LA
PAGINA WEB EN LA QUE LOS CIUDADANOS
OBTENGA LA INFORMACION NECESARIA
ACERCA DEL IMPUESTO DE SU PREDIO

30 DE ABRIL DE 2014

*DEPARTAMENTO DE SISTEMAS

EXPEDICION DE PAZ Y SALVO

IMPUESTO PREDIAL Y|NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
COMPLEMENTARIOS

E DE D
IMPUESTO INDUSTRIA NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA

COMERCIO
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE A PRIORIZAR ACCIONES A DESARROLLAR ACCION RESPONSABLE
'IAI\Q'ZLJESTO DE RIFAS ¥ JUEGO DE NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
IMPUESTO DE ESPECTACULOS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PUBLICOS
DERECHOS DE PETICION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
PRESCRIPCION NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
COBRO ADMINISTRATIVO COACTIVO [NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
ACUERDOS DE PAGO NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
LEVANTAMIENTO DE MEDIDAS Y

NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
DESEMBARGOS
PROCESOS NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
RESOLUCIONES NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
REGLAMENTACION EXPEDIDA POR EL
IMPUESTO A LA  PUBLICIDAD|IM PUESTO A LA PUBLICIDAD|HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL O EL

NOVIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

EXTERIOR EXTERIOR ALCALDE MUNICIPAL, MEDIANTE ACTO
ADMINISTRATIVO
IMPUESTO A ESPECTACULOS
. SECRETARIA DE GOBIERNO
PUBLICOS
EXENCION DEL IMPUESTO DE

ESPECTACULOS PUBLICOS

CERTIFICADO DE RESIDENCIA

CERTIFICADO DE RESIDENCIA

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

IMPUESTO DE CASINOS Y JUEGOS
PERMITIDOS

IMPUESTO DE CASINOS Y JUEGOS
PERMITIDOS

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

REGISTRO DE LA
EXTERIOR VISUAL

PUBLICIDAD

SECRETARIA DE GOBIERNO
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

RESPONSABLE

ACCION
PERMISO  PARA  ESPECTACULOS SECRETARIA DE GOBIERNO
PUBLICOS
PERMISO  PARA  ESPECTACULOS|PERMISO  PARA  ESPECTACULOS

PUBLICOS DE ARTES ESCENICAS EN
ESCENARIOS NO HABILITADOS

PUBLICOS DE ARTES ESCENICAS EN
ESCENARIOS NO HABILITADOS

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

RECONOCIMIENTO DE ESCENARIOS
HABILITADOS PARA LA REALIZACION
DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS
ARTES ESCENICAS

RECONOCIMIENTO DE ESCENARIOS
HABILITADOS PARA LA REALIZACION
DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS
ARTES ESCENICAS

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

LICENCIA DE INTERVENCION Y
OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO

PERMISOS PARA LA OCUPACION DEL
ESPACIO PUBLICO

REGLAMENTACION EXPEDIDA MEDIANTE
RESOLUCION POR PARTE DE LA ALCALDIA

MUNICIPAL

NOVIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

PRESTAMO DE ESCENARIOS
DEPORTIVOS PARA LA REALIZACION
DE ESPECTACULO PUBLICOS DE LAS
ARTES ESCENICAS

SECRETARIA DE GOBIERNO

PERMISO PARA DEMOSTRACIONES
PUBLICAS DE POLVORA, ARTICULOS
PIROTECNICOS O FUEGOS

PERMISO PARA DEMOSTRACIONES
PUBLICAS DE POLVORA, ARTICULOS
PIROTECNICOS O FUEGOS

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

PERMISOS DE OCUPACION VIAL

PERMISOS DE OCUPACION VIAL

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO
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FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

ACCION

RESPONSABLE

AUTORIZACION PARA LA OPERACION
DE JUEGOS DE SUERTE Y AZAR EN LA
MODALIDAD DE RIFAS

AUTORIZACION PARA LA OPERACION
DE JUEGOS DE SUERTE Y AZAR EN LA
MODALIDAD DE RIFAS

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

PRORROGA DE SORTEO DE RIFAS
MENORES

PRORROGA DE SORTEO DE RIFAS
MENORES

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

DEVOLUCION DE ELEMENTOS
RETENIDOS POR OCUPACION ILEGAL
DEL ESPACIO PUBLICO

DEVOLUCION DE ELEMENTOS
RETENIDOS POR OCUPACION ILEGAL
DEL ESPACIO PUBLICO

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE JULIO DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

AUXILIO PARA GASTOS DE SEPELIO

SECRETARIA DE GOBIERNO

PERMISOS PARA LA REALIZACION DE
CABALGATAS

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

PERMISO PARA LA INSTALACION DE

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

CIRCOS

PERMISO PARA EL

FUNCIONAMIENTO DE  JUEGOS|SUBIR ALSUIT 3.0 31 DE DICIEMBRE DE 2014 SECRETARIA DE GOBIERNO
MECANICOS

DILIGENCIAMIENTO DE LAS ORDENES
DE ENTREGA DE BENEFICIOS COMO
MERCADOS, COFRES FUNEBRES ETC,
A POBLACION EN SITUACION DE
VULNERABILIDAD

SUBIR AL SUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

PRESTAMO DE ESCENARIOS Y BIENES
INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
MUNICIPIO

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

ACCION

RESPONSABLE

PERMISOS A VENDEDORES

SUBIR ALSUIT 3.0

31 DE DICIEMBRE DE 2014

SECRETARIA DE GOBIERNO

OCASIONALES
PLAN ANUAL DE AQUISICIONES PLAN ANUAL DE AQUISICIONES INCLUIR 31 DE ENERO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
AYUDA HUMNAITARIA DEJAYUDA HUMNAITARIA bt INCLUIR 30 DE SEPTIEMBRE COORDINADOR COMGERD
EMERGENCIA EMERGENCIA

IDENTIFICACION E INSCRIPCION DE
NINOS AL PAIPI

IDENTIFICACION E INSCRIPCION DE
NINOS AL PAIPI

ELABORACION DE CARTA SOLICITANDO LA
CANCELACION DEL TRAMITE, POR QUE EL
PROGRAMA FINALIZO EN EL ANO 2012.

15 DE FEBRERO DEL 2014

COMISARIA DE FAMILIA

IDENTIFICACION E INSCRIPCION DE
PARTICIPANTES PARA CAPACITACION
DE AGENTES EN PRIMERA INFANCIA
CONPES

IDENTIFICACION E INSCRIPCION DE
PARTICIPANTES PARA CAPACITACION
DE AGENTES EN PRIMERA INFANCIA
CONPES

ELABORACION DE CARTA SOLICITANDO LA
CANCELACION DEL TRAMITE, POR QUE EL
PROGRAMA YA SE EJECUTO.

15 DE FEBRERO DEL 2014

COMISARIA DE FAMILIA

ATENCION AL USUARIO EN TEMAS
RELACIONADOS CON PROGRAMAS
DE INFANCIA Y ADOLESCENCIA QUE
ADELANTA EL MUNICIPIO.

COMISARIA DE FAMILIA

SERVICIO ATENCION AL PUBLICO

SERVICIO ATENCION AL PUBLICO

ELABORACION E |INSTALACION DE UN
BUZON DE SUGERENCIAS DE COMISARIA.

3 DE MARZO DEL 2014

COMISARIA DE FAMILIA

ORIENTACION E  INTERVENCION

FAMILIAR

COMISARIA DE FAMILIA

INTERVENCION PSICOLOGICA

COMISARIA DE FAMILIA
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

ACCION

RESPONSABLE

ATENCION Y ORIENTACION AL
PUBLICO

COMISARIA DE FAMILIA

RECEPCION DE DENUNCIAS PENALES

COMISARIA DE FAMILIA

ASIGANCION DE CUPO

ASIGANCION DE CUPO

REDUCIR EL TIEMPO PARA LA ASIGNACION

DEL CUPO

31 DE MARZO DE 2014

COORDINADOR HOGAR DEL
ANCIANO

RECEPCION DE DENUNCIOS PENALES

RECEPCION DE DENUNCIOS PENALES

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

TRAMITE DE QUERELLAS CIVILES DE
POLICIA

TRAMITE DE QUERELLAS CIVILES DE
POLICIA

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

PERMISO PARA TRANSPORTE DE
BIENES MUEBLES

PERMISO PARA TRANSPORTE DE
BIENES MUEBLES

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

EXPEDICION DE CITACIONES

EXPEDICION DE CITACIONES

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

REALIZACION DE CAUCIONES DE
BUENA CONDUCTA

REALIZACION DE CAUCIONES DE
BUENA CONDUCTA

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

REALIZACION DE CONCILIACIONES

REALIZACION DE CONCILIACIONES

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

REMISIONES A MEDICINA LEGAL

REMISIONES A MEDICINA LEGAL

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

REALIZACION DE AMONESTACION EN

REALIZACION DE AMONESTACION EN

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

PRIVADO PRIVADO

DILIGENCIAS = DE EMBARGO  Y|DILIGENCIAS - DE EMBARGO ¥ INCRIBIR EN EL SUIT 3.0 30 DE ABRIL DE 2014 INSPECCION DE POLICIA
SECUESTRO SECUESTRO

CONTROL DE PRECIOS, PESAS Y|CONTROL DE PRECIOS, PESAS INCRIBIR EN EL SUIT 3.0 30 DE ABRIL DE 2014 INSPECCION DE POLICIA
MEDIDAS MEDIDAS

EXPEDICIOI\,I DE LICENCIAS ~ DE EXPEDIClON DE LICENCIAS ~ DE INCRIBIR EN EL SUIT 3.0 30 DE ABRIL DE 2014 INSPECCION DE POLICIA
INHUMACION INHUMACION
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NOMBRE DEL TRAMITE

TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA

ACCION

RESPONSABLE

IMPARTIR ORDEN DE INSCRIPCION
DE REGISTRO DE DEFUNCION

IMPARTIR ORDEN DE INSCRIPCION
DE REGISTRO DE DEFUNCION

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

CONTROL DE
AMBULANTES

VENDEDORES

CONTROL DE
AMBULANTES

VENDEDORES

INCRIBIR EN EL SUIT 3.0

30 DE ABRIL DE 2014

INSPECCION DE POLICIA

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION SISBENIZADA,
CERTIFICADA  POR  PLANEACION
NACIONAL.

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION SISBENIZADA,
CERTIFICADA  POR  PLANEACION
NACIONAL.

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION PERTENECIENTE
A LA RED UNIDOS.

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION PERTENECIENTE
A LA RED UNIDOS.

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION DESPLAZADA
QUE SE ENCUENTRE EN EL REGISTRO
UNICO DE POBLACION
DESPLAZADA.(RUPD)

INSCRIPCIONES MAS FAMILIAS EN
ACCION POBLACION DESPLAZADA
QUE SE ENCUENTRE EN EL REGISTRO
UNICO DE POBLACION
DESPLAZADA.(RUPD)

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS

NOVEDADES DE NUCLEO FAMILIAR.

NOVEDADES DE NUCLEO FAMILIAR.

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS

QUEJAS Y RECLAMOS.

QUEJAS Y RECLAMOS.

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS

PROYECTO DE MUJERES
AHORRADORAS DPS.

PROYECTO DE MUJERES
AHORRADORAS DPS.

INSCRIPCION EL EL SUIT 3,0

MARZO 30 2014

ENLACE-SISTEMAS
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TRAMITE A PRIORIZAR

ACCIONES A DESARROLLAR

FECHA DE CUMPLIMIENTO DE LA
ACCION

RESPONSABLE

ATENCION A LA POBLACION EN
CONDICION DE DISCAPACIDAD

LOCALIZACION Y CARACTERIZACION DE LAS

PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

ANO 2014

ENLACE DISCAPACIDAD

SUMINISTRO DE INFORMACION A LA
POBLACION EN EL PROGRAMA
COLOMBIA MAYOR

SUMINISTRO DE INFORMACION A LA
POBLACION EN EL PROGRAMA
COLOMBIA MAYOR

ELIMINAR SUIT 3.0

FEBREO 29 DE 2014

ENLACE ADULTO MAYOR

INSCRIPCION  PRORAMA
MAYOR DE 60 ANOS

AULTO

INSCRIPCION  PRORAMA
MAYOR DE 60 ANOS

AULTO

ENLACE ADULTO MAYOR

VERIFICACION Y  AUTORIZACION
PARA LOS PAGFOS DEL AUXILIO
ECONOMICO DEL PROGRAMA
COLOMBIA MYOR EN LA ENTIDAD
BANCARIA ASIGNADA

VERIFICACION Y  AUTORIZACION
PARA LOS PAGFOS DEL AUXILIO
ECONOMICO DEL PROGRAMA
COLOMBIA MYOR EN LA ENTIDAD
BANCARIA ASIGNADA

ENLACE ADULTO MAYOR

SEGUIMIENTO DOMICILIARIO DEL
LOS BENEFICIARIOS ACTIVOS DEL
PROGRAMA COLOMBIA MAYOR

SEGUIMIENTO DOMICILIARIO DEL
LOS BENEFICIARIOS ACTIVOS DEL
PROGRAMA COLOMBIA MAYOR

ENLACE ADULTO MAYOR

ELABORACION Y ENVIO DE
NOVEDADES AL NIVEL NACIONAL DEL
PROGRAMA COLOMBIA MAYOR

ELABORACION Y ENVIO DE
NOVEDADES AL NIVEL NACIONAL DEL
PROGRAMA COLOMBIA MAYOR

ENLACE ADULTO MAYOR

AYUDA HUMANITARIA INMEDIATA

DICIEMBRE 31 DE 2014

CONTRTAISTA APOYO A PROGRAMA
DE VICTIMAS




